Sefior

Guatemala,
29 de Junio de 2018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministerio del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi informe de Actividades
Realizadas, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos, Numero 331-
2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 9-2018, correspondiente al mes de Junio 2,018, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando Factura Serie A1, nimero 000020.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a.

Apoyar al Centro Deportivo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia en todos aquellos temas
relacionados a logistica y protocolo;

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta planificacion y organizacion de los
actos protocolarios a cargo del Centro Deportivo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta planificacion de asistencia de las

autoridades que visiten el Centro Deportivo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia en compromisos
protocolarios;

Brindar apoyo a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas de discusion en las cuales sea
necesaria su experiencia y conocimiento;

Brindar apoyo en las actividades realizadas por el Centro Deportivo Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia cuando le sea requerido.

RESULTADOS OBTENIDOS

1.

Se apoyd en la recepcion de solicitudes para uso de instalaciones del Centro Deportivo.

Se apoyd en la Programacién y elaboracion de pases para Actividades permanentes en las
instalaciones del Centro Deportivo.

Se apoyd en la Programacién y elaboracion de pases para Actividades y/o Eventos especiales en las
instalaciones del Centro Deportivo.

Se apoyd en la elaboracion de consolidado de estadisticas relacionadas a beneficiarios del Centro
Deportivo.



Se apoyd en la elaboracién de Memoria de Labores mensual del Centro Deportivo.

Se apoyé en el manejo de Correspondencia, archivo y seguimiento de documentos relacionados a
actividades del parque.

Se brindd apoyo en la capacitacion Armonia Laboral y Trabajo en Equipo, impartida por Recursos
Humanos del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Se apoyd a instituciones privadas como Fundacién Olimpica, Awatz y Fundacion de la Esperanza en
la coordinacién de sus eventos dentro del Parque.

Se brindé apoyo en la coordinacidn de actividades a diferentes actividades gubernamentales como
a la Policia Nacional Civil, Ministerio de Salud, IGSS, Ministerio de Educacién, MAGA, ONSEC y mas.
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Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministerio del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final de Actividades,
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos, Niumero 331-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 9-2018, correspondiente al periodo de 03 de enero al 30
de junio del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

[}

Se apoyé al Centro Deportivo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia en todos aquellos temas
relacionados a logistica y protocolo;

b. Se brindd apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta planificaciéon y organizacion de
los actos protocolarios a cargo del Centro Deportivo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

c. Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta planificacion de asistencia de las

autoridades que visiten el Centro Deportivo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia en compromisos
protocolarios;

d. Se brindd apoyo a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas de discusién en las cuales
sea necesaria su experiencia y conocimiento;

e. Se brind6 apoyo en las actividades realizadas por el Centro Deportivo Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia cuando le sea requerido.
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Viceministerio del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final de Resultados,
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos, Numero 331-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial N0mero 9-2018, correspondiente al periodo de 03 de enero al 30
de junio del presente afno

RESULTADOS OBTENIDOS

Se mejord el control de espacios por medio de la creacién de una base de datos a partir de las
solicitudes de espacios para actividades y eventos dentro de las instalaciones del Parque Erick
Barrondo.

Se logré apoyar en la atencion de 117 solicitudes para Actividades Permanentes en las instalaciones
del Parque.

Se mejoré la atencién de 298 solicitudes para Eventos Especiales por medio de la correcta
planificacidn con cada una de las instituciones.

Se logro llevar un mejor control estadistico eficiente a través de la elaboracién de un consolidado
mensual de beneficiarios del Parque.

Se mejoraron los procesos de recopilacién de informacién e imagenes a través de la realizacién
mensual de una Memoria de Labores del Parque.

Se apoy6 en archivo y seguimiento de documentos relacionados a actividades del Parque, por
medio del correcto manejo de correspondencia.

Se brind6 apoyo al personal de Recursos Humanos en la toma de fotografias, Evaluacion de
Desempefio y actualizacién de papeleria del personal 021 y 031.

Se promovié el deporte por medio de Capacitaciones, Rallys, Campeonatos y celebraciones en

conjunto con las diversas areas del Viceministerio del Deporte y Recreacién como Recursos
Humanos y Areas Sustantivas.

Se mejor6 la informacién de la pagina web del Ministerio por medio del apoyo al personal de
informatica para lograr la inscripcién de usuarios a los parques a través de internet.

Se apoyd en la actividad inductiva para colaboradores organizada por Teletdn 2018, logrando
minimizar errores en la ejecucidn del evento.



Se promovio la Recreacién a través del apoyo en actividades del Viceministerio del Deporte y la
Recreacidn como la actividad de Verano, dia de la madre y el dia del Desafio 2018.

Se apoyd en la capacitacion Armonia Laboral y Trabajo en Equipo, impartida por la Licda. Ana
Consuelo Chacdn por parte de la Jefatura de Parques, mejorando asi el ambiente laboral.

Se mejoraron las relaciones interinstitucionales por medio del desarrollo de actividades de diversas
instituciones privadas como Fundacidn Olimpica, Awatz, Bantrab, Fundacion de la Esperanza,
Funval, Freestyle sesidn, variedad de colegios, escuelas, institutos e iglesias.

Se afirmaron las relaciones gubernamentales por medio del apoyo en actividades de diversas
instancias como la Policia Nacional Civil, Ministerio de Salud, IGSS, Ministerio de Educacion,
Ministerio Publico, MAGA, ONSEC, CONJUVE, Municipalidad de Guatemala, Federaciones
Deportivas, Tribunal Supremo Electoral, Cancilleria, Gobernacién, Comunicacién Social de la
Presidencia, y mas, cumpliendo con los objetivos del parque en atencién, calidad y beneficiarios.
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